RASPOREDIVANIJE LISTOVA U
ZAVRSNOM RADU

l. naslovna stranica:
a. podatci o skoli, o smjeru (razredu), Skolska godina
b. podatci o predmetu/ podruéju iz kojeg je tema rada
C. autor rada (ime i prezime ucenika), tema — NASLOV RADA
d. ime i prezime i titula mentora

€. mjesto i datum objave (zavrSetka) maturalnog / zavr$nog rada

1. Sadrzaj/ kazalo s naznakom stranica gdje pocinje naslov I PRILOZI = popis
slika, tabela, skica, fotografija, grafova, karata i dr.

Za pisanje sluzbenih tekstova uobicajeno je koristiti dva fonta u toéno odredenim veli¢inama: Times New
Roman veli¢ine 12 toc¢aka ili Courrier New veli¢ine 10 to¢aka. za pisanje sluzbenih tekstova uobicajeno
je koristiti dva fonta u to¢no odredenim veli¢inama: Times New Roman veli¢ine 12 to¢aka ili Courrier New

veli¢ine 10 to¢aka. UVeZ: spiralni, prozirni plasti¢ni, tvrde korice.

. (stranica) UVOD se ne numerira — daje cilj, odnosno svrhu rada. Pise se u buduéem
vremenu 1 tre¢em licu (govorit ¢e se / ¢emo o...) ima najvise 1 stranicu teksta. Upoznaje se
Citatelje ukratko s temom maturalnog rada, daju usmjerenja teme i istrazivanja, dosadasnje
spoznaje i interesi u¢enika — autora o odabranoj temi.

IV.  Redaju se numerirane stranice SADRZAJ-a maturalnog rada

a. SADRZAIJ — teorijski, istrazivacki dio. Numeriraju se stranice arapskim brojevima
(broj stranica sadrzaja rada — teksta, obuhvaca 15-ak kartica). Kartica sadrzi 1800
slovnih mjesta. Veli¢ina slova je 12 tocaka (Times New Roman CE), a prored 1,5.

b. Sadriaj ¢e uz naslove imati i podnaslove (oznaditi brojevima 1.1, 1.2.,1.3.1,1.3.2
2.1,2.2itd.)

c. Sadrzaj ¢e najceSce biti upotpunjen i nadopunjen slikama, skicama, grafovima i
tabelama koje treba imenovati 1 oznaciti brojevima (redom pojavljivanja u tekstu).
Ako je prilog preuzet iz literature, u biljeskama treba navesti taj izvor (i u popisu
literature!).

V. nakon SADRZAJA RADA umece se stranica bez numeracije - ZAKLJ UCAK - moze
biti na najvise 2 stranice. U zakljucku se sistematizira cjelokupan rad na zadanoj temi,
iznose se najvazniji rezultati istraZivackog rada ucenika; naglaSava korisnost i spoznajnost
na temelju napravljenog maturalnog / zavr§nog rada.

VI.  Biljeske - fusnote! (ako nisu potpisane na podnoZju stranice gdje se javljaju) - stranica
Sse ne numerira.

VIl. LITERATURA : na ovoj stranici se nalazi abecednim redom sreden i numeriran popis
literature (literatura se navodi prema tocno odredenim pravilima o navodenju literature :
abecednim redom prezimena autora knjige, odnosno djela i/ili pocetno slovo naslova djela)

Kako izraditi BiljeSke i popis LITERATURE informirajte se na panou u knjiznici

»  Molimo da se ucenici pridrzavaju zadanih uputa kako bismo na razini $kole mogli uskladiti kriterij
pri ocjenjivanju estetskog i kompozicijskog izgleda maturalnog rada. Oblikoujte primjereno
naslovnu stranicu (znaci da ¢e se razlikovati imena, naslov teme), zatim Uvod, Zakljucak i popis
LITERATURE. Postujte redoslijed umetanja stranica u kompoziciji

Hvala i puno uspjehal



LITERATURA

»  Ovdje ¢emo dati nekoliko primjera za svaki moguéi izvor literature; uz literaturu koju dogovoris s
nastavnikom — mentorom prema potrebi ¢es§ se koristiti raznim rjeénicima, enciklopedijama,
priru¢nicima, leksikonima.

»  Ne zaboravite odmah za svaki izvor koji koristite ispisati podatke s naslovne stranice!

Pregled i nacin (pravopisni znakovi) redanja podataka s naslovne strane citiranog,
koristenog djela s primjerima

KNJIGA Prezime, inicijal / ime(na) autora. Naslov knjige : podnaslov. Podatak o
izdanju. Mjesto izdavanja : Nakladnik, godina izdavanja.

1. Bar¢i¢, V. Ernest. Razumijevanje znanstvenog teksta u fizici : rasprava. 3. dopunjeno
izd. Osijek : Hrvatsko fizicko drustvo, 2001.

RAD U ZBORNIKU, ESEJ U ZBIRCI, NATUKNICA U ENCIKLOPEDIJI |

SL ILI POGLAVLJE U KNJIZI Prezime, inicijal / ime(na) autora. // Naslov
zbornika / podatak o uredniku. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja : Nakladnik, godina
izdavanja. Str. pocetna — zavr§na

2. Cindri¢, Zlatko. Suvremene mjerne jedinice. // Informacijske znanosti i znanje / uredio
Slavko Tkalac. 11. izmijenjeno izd. Zagreb : Skolska knjiga, 2000.

3. Fizika. // Hrvatska opc¢a enciklopedija. 2. izd. Zagreb : LZ M. Krleza, Sv. 2, 2001.

4. Geografija i znanost o fizici. // Povijest znanosti / Adam Znalkovac. Rijeka : Matica
hrvatska, 1998. str. 123-134.

CLANAK U CASOPISU Prezime, inicijali / ime(na) autora. Naslov rada :
podnaslov. // Naslov ¢asopisa. Oznaka sveska/ godiSte, broj (godina), str. po¢.-zavrsna.

5. Kovacevi¢, Irma. Neki aspekti primjene fizikalne metode. // Matematicko - fizicki list.
12 (2002), br. 1, str. 4-11.

JEDINICA S INTERNETA  Ime i prezime autora (ako su poznati). Naslov dokumenta. (ako
se razlikuje od datuma pristupa dokumentu)

ftp adresa zajedno s potpunom stazom pristupa direktoriju na kojem se nalazi dokument. (Datum
pristupa).

6. Slimmen, Arthur ; Bruckman, Amy. Primjena fizike u virtualnom okruzenju. 20. 4. 1998.
ftp: // ftp.media.mit.edu/pub/asb/devianse (8.2.2003)
CLANAK U ELEKTRONICKOM CASOPISU

7. Stojanovski. J. Croatian libraries : the war is behind us what brings the future? // Ariadne.
The Web version (1996.), 5. URL :http://www.ukoln.ac.uk/ariadne/issueb6. (13.06.1997.)



ftp://ftp.media.mit.edu/pub/asb/devianse
http://www.ukoln.ac.uk/ariadne/issue6

TEKST NA WEB STRANICI

WWW izVOori
Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), naslov potpunog djela (italic), potpuna http adresa, i datum pristupa dokumentu.

8. Urka, Lauren P. A hypertext history of multi — user dimensions.«The MUDdex. 1993.
URL: http://www.apokalipse.org/pub/u/lpb/muddex/essay/. (05.12.1994.)

telnet izvori

Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se
razlikuje od datuma pristupa izvoru), potpuna telnet adresa s uputama o pristupu
(login i passwd), datum pristupa dokumentu.

traci (#377). DaedalusMOO Purpose Statement. DaedalusMOO. telnet://daedalus.com:7777,
help purpose. (30.04.1996.).

gopher izvori

Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se
razlikuje od datuma pristupa izvoru), podatke o tisku, gopher adresu i stazu
pretrazivanja te datum pristupa izvoru.

The Netoric Project.
gopher://kairos.daedalus.com:70/00ftp%3APub%3AACW%3ANETORIC%3A-Welcome-
(13.01.1996


http://www.apokalipse.org/pub/u/lpb/muddex/essay/

OZNACAVANIJE biljezaka (fusnota)

* fusnota (lat. — njem.) = biljeska == sitnijim slovima pisano objasnjenje ili
navodeno djelo, izvor informacija ispod teksta

OZNAKE: sitnije nadpisane brojke 123 ili zvijezdice =™

rimjer
Kao §to je jednom u vezi s Vidricevom lirikom receno, «velike
umjetnosti nema bez jakoga bola». ! Vladimir Vidri¢ je pejzazni lirik, ali veliki
umjetnik dubokih osjecanja, pun obrazovanih misli.

Kod Matosa kao umjetnika pjesnika s pravom je isticana
njegova individualnost. ~

1 - Antun Barac: Vidri¢, Zagreb, 1940, str. 16.
* - Ivo Franges: Povijest hrvatske knjizevnosti, Zagreb — Ljubljana,
1987., str. 2309.

AKO SE TIJEKOM TEKSTA REFERATA PONAVLJAJU ISTI AUTOR I DJELO, MOZEMO
KRATITI fusnotu - TAKO DA PISEMO:

- ibid., str. 32.
3 - ibid.
Ibid. = lat. ibidem sto znagi na istom mjestu, u istom, djelu, na istoj strani

DA BISMO POJEDNOSTAVNILI OZNACAVANIJE PODATAKA (PRI KRACIM CITATIMA
ISTOG AUTORA 1 DJELA), MOZEMO ZABILJEZITI PODATKE U ZAGRADI
NEPOSREDNO U TEKSTU :

«Prava, velika umjetnost obuhvaca Zivot u cjelini — i s njegovim osje¢anjima o
radosti 1 puno¢i egzistencije, 1 s njegovim osjecanjima bola, kratkotrajnosti i
nestalnosti svega ljudskoga.» (Barac: 1940. 18)

znadi: ( prezime autora : godina izdanja djela. redni broj

stranice na kojoj se nalazi citat u djelu)

NAPOMENA:
odlu¢imo 1i se skraéeno pisati BILJESKE ili FUSNOTE,
moramo u POPISU LITERATURE na kraju rada popisati tocne
podatke o koriStenoj literaturi.



Bibliografija
Biblos = knjiga grafo = piSem (gr¢.)
Bibliografija — popis (indeks) knjiga i ¢lanaka o nekom predmetu.

Opisuje jedinicu bibliote¢ne grade bez obzira gdje se (sve) nalazi — razlic¢ita izdanja,
a ne samo opisivan primjerak.
Kriti¢ki opis sadrzaja i vanjske opreme knjige.
Bibliograf je ucen poznavalac knjiga.
¢ Bibliografija je SEKUNDARNA publikacija. Sekundarne publikacije sadrze
obavijesti 0 PRIMARNIM publikacijama (knjige odredenog autora, ¢asopisi,
memoari, pismo, knjizevno djelo, znanstveni rad, izvjestaj, disertacija, govor)
¢ Bibliografija sadrzi podatke 0 naslovima publikacija, o autorima, vremenu
nastajanja 1 o veli¢ini publikacije.
Prema sadrzaju koji obraduje bibliografija moze biti: OPCA / SPECIJALNA
Prema podrucju koje obuhva¢a: MEDUNARODNA / NACIONALNA /REGIONALNA
TEKUCA bibliografija sadrzi podatke o sada$njem stanju
PREPORUCNA bibliografija usmjerava korisnika na odredenu gradu
INDIKATIVNA samo navodi podatke
OBAVIJESNA o tim podacima govori nesto viSe (opisuje ih, saZzima)

DR AR AR e

Bibliografija sluzi kao osnovna orijentacija i izvor informacija o odredenoj temi. U izdanju djela,
odnosno knjige — na pocetnim ili zavr$nim stranicama — nalazi se Bibliografija ili Popis djela,
izvora i sl. Unutar sveska ovi podaci pripadaju tzv. TEKSTOVNIM DODATCIMA (uz): uvod,
kazalo, komentar, predgovor, pogovor, rjecnik upotrijebljenih rijeci, saZetak.

KATALOG - popis knjizne grade koja je okupljena u jednoj knjiznici, odnosno u
knjiznoj zbirci. Katalog odgovara na pitanja korisnika knjiznice:
¢ Ima li knjiZnica odredenu publikaciju?
¢ Koja izdanja odredene publikacije ima knjiznica?
Abecedni katalog je najeesé¢a baza podataka u nasim knjiznicama. Odgovara na upite (opis
na katalogznom listi¢u) korisnika — ima li knjiZnica:
e  Odredenu knjigu / djelo / publikaciju
e Nudi zasvako djelo pregled izdanja, prijevoda, preradbi i sl.
e Daje pregled svih djela nekog autora u datoj knjiznici

—  kataloZzno pretrazivanje mozete sami vrS$iti u knjiznici, no kod prvog susreta s nekon
znadete autora i naslov djela lako ¢ete kretanjem po kataloznom oramari¢u, prebiranjem kataloznih
listi¢a provjeriti ima li knjiznica traZeno djelo.

— ne znate li tko je autor ili kako je naslov djela koje bi vam dalo potrebnu informaciju posluZzit
¢ete se struc¢nim ili predmetnim katalogom u kojem je unutar jednog podrucja — odrednica ili
naziv stru¢ne oznake (npr. MEDICINA ) tkd. prisutno abecedno redanje.

— u knjiznicama s elektronsko opremljenom informaticCkom podrSkom pretraZivanje u bazama
podataka mogu se vrSiti prema autoru, naslovu djela, klju¢noj rijeci, UDK

* publikacija je tiskani ili drugom tehnikom umnozeni duhovni proizvod u jednom ili viSe nakladnickih svezaka,
odnosno na jednom ili viSe listova. Publikacija u jednom svesku naziva se KNJIGA.



